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ค่มอืการใช้งานโปรแกรมู  Easy Stock Control 

Version 2.4 (Build59-12-05) 
 
1. การล็อกอินเขา้ใชง้านโปรแกรม 
1.1 หลงัจากติดตงัโปรแกรมเรียบร้อยแลว้ใหท้าํการเขา้โปรแกรมโดยใช้"  Default User คือ 
ชื0อผ้ใช้งาน ู : ADMIN 

รหัสผ่าน    : 1 

เพื0อเขา้ไปจดัการระบบทงัหมดกอน  โ" ่ ดยใหก้ดปุ่ม ตกลง 1 ครัง ดงัภาพ"  

 
 
ปุ่ม เปลี0ยนรหสัผาน จะขึนมา  ซึ0 งคุณสามารถเปลี0ยนรหสัผานจากตรงนีไดเ้ลย  ดงัภาพ่ ่" "  

 
 

 
 
แตถา้ไมตอ้งการเปลี0ยนใหก้ด ่ ่ Enter ผานไปไดเ้ลย่  
 
 
ในการเขา้ใชง้านโปรแกรมครังแรกระบบอาจจะขึน" " ขอ้ความมาเตือนดงัภาพดา้นบน  ใหท้าํการกดปุ่ม OK ไปไดเ้ลย 
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จากนนัจะแสดงหนา้จอกาหนดคาระบบขนัสูง  ซึ0 งประกอบไปดว้ย " "ํ ่ 6 สวน่  ที0สาํคญัมีดงันี"  
ทั0วไป    ซึ0 งเป็นเรื0องของการแสดงผลของโปรแกรม  และสิทธิการใชง้านขอ้มูล  ดงัภาพE  

 
 
ที�เกบ็ภาพสินค้า คือ การกาหนดชีไปที0 ํ " Folder สาํหรับเกบภาพ็  
จากนนัใหต้งั" " ชื0อภาพใหต้รงกบรหสัสินคา้ เชน รหสัสินคา้ ั ่ A001 กตงัชื0อภาพเป็น ็ " A001.jpg เป็นตน้จากนนัใหน้าํไป"
วางไวใ้น Folder ที0กาหนดนี ํ " (รูปแบบที0รองรับคือ ไฟล ์JPG และ GIF เทานนั่ " )  ซึ0 งเมื0อรับเขา้ หรือ เบิกสินคา้ A001 ก็
จะมีรูปที0เรากาหนดไวแ้สดงขึนมาดว้ยํ "  
 
สํารองข้อมล ู  
ซึ0 งเป็นจุดที0คุณตอ้งกาหนดวาจะใหโ้ปรแกรมทาํการสาํรองขอ้มูลไปไวที้0ใด  เพื0อในกรณีที0 ํ ่ Hard Disk เครื0องคอมฯมี
ปัญหาคุณจะไดมี้ขอ้มูลสาํรองมาใชง้านตอไปไดท้นัทีที0ซอมเครื0องเสร็จและลงโปรแกรมใหม่ ่ ่ (แนะนาํใหเ้กบลง ็
Flash Drive หรือสื0อบนัทึกอื0นๆที0ไมใชเครื0่ ่ องคอมฯที0ใชง้าน)   
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การลบประวติัวัดิการรับและการเบิก ประจาํปีหรือตามคาบเวลาที�เหมาะสม  
(ปุ่ม “ลบประวติัรับ-เบิก เพื�อยกยอด”) 
จุดประสงค์ 
เพื0อลดขนาดฐานขอ้มูล และเพิมความเร็วในการเขา้ถึงขอ้มูลของโปรแกรมโดยรวม ซึ0 งขอ้มูลคงเหลือจะถูกยกยอดมา0
เริมตน้ใหมให้โดย0 ่  Auto แตควร ่ Backup ขอ้มูลกอนลงมือทาํ่  
ควรทาํเมื�อใด? 
ทาํเมื0อไดก้ไดที้0ทานเห็นวาโปรแกรมโดยรวมทาํงานไดช้า้กวาเดิมมากจนทานรับไมไดแ้ลว้  หรือไฟลฐ์านขอ้มูลมี็ ่ ่ ่ ่ ่
ขนาดใหญเกน ่ ิ 1.5 GB. (ปกติถา้สินคา้ในฐานขอ้มูล ไมเกน ่ ิ 200 รายการ ขนาดฐานขอ้มูลจะมีขนาดเพิมขึนเฉลี00 " ยไม่
เกน ิ 5 - 10 MB ตอเดือน ซึ0 ง ่ 1.5 GB กจะตอ้งใชง้านนานถึง ็ 6 – 10 ปีจึงจะเตม็) 
 
ข้อมลสถานประกอบการู  กคือ ็ ชื0อบริษทั  ที0จะพิมพล์งในใบเบิกเพื0อยมื ซึ0 งคุณสามารถกาหนดไดต้ามตอ้งการํ  
 
ลบข้อมลสินค้าู  กรณีที0มีการยกเลิกรหสัสินคา้และไมตอ้งการเกบไวใ้นฐานขอ้มู่ ็ ลอีกตอไป่  สามารถสังลบทิงถาวรได ้0 "
โดยระบบจะลบขอ้มูลทงัหมดที0มีการอา้งอิงรหสัสินคา้ที0ถูกยกเลิกการใช ้นนัๆออกจากระบบ " " ดงัภาพ 

 
 
รับ - เบิก (Options  
 - สาํหรับกาหนดขนาดหนา้จอตางๆใหป้รับเปลี0ยนขนาดความกวา้งและความสูงของหนา้จอตาม ํ ่ Screen Solution ของ 
OS แบบ Auto ทาํใหม้องไดช้ดัเจนแมจ้ะใชจ้อแบบ Full HD และตวัเลือกรวม SerialNumber ในรายงานใบเบิก ได ้
- สาํหรับตงัคาการตรวจสอบความสมบูรณ์ของขอ้มูลเอกสารใบรับและใบเบิก " ่ กอนบนัทึก เพื0อควบคุมพนกังานให้คีย์่
ขอ้มูลใหส้มบูรณ์ที0สุด จึงจะกดปุ่มบนัทึกขอ้มูลได ้
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การตรวจสอบความสมบูรณ์ของเอกสารใบรับและใบเบิกก่อนบันทึกข้อมลู เพื0อป้องกนพนกังานลืมใสั ่
ขอ้มูลที0ทานจาํเป็นตอ้งใชง้าน โดยผูดู้แลระบบสามารถกาหนดไดใ้น ่ ํ Tab “รับ-เบิก (Options)” ดงัภาพ 

 
 
การกูคืนข้อมลู ทาํไดโ้ดยทาํการ Copy Database ที0สาํรองไวล้าสุด่ (ชื0อ “EasySTE-A.pbd”) ซึ0 งจะเกบไวต้าม ็ Path ที0
ทานกาหนดไว ้่ ํ (ยกตวัอยาง่ เชน่ ในภาพดา้นลาง่ ) ไปวางทบัในหอ้ง DB ที0คุณติดตงัโปรแกรมไว้"   
ตามปกติจะอยูที่0 “C:\Program Files\ThaiPBD Soft\Easy Stock Control\DB” 

 
(ภาพตวัอยาง ่ Folder ที0สาํรองขอ้มูลไวก้อนที0เครื0องคอมฯมีปัญหา่ ) 
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2. หนา้จอโปรแกรมโดยรวมใน Version นี"  จะประกอบไปดว้ย 
- ขอ้มูลพืนฐาน" (ฐานขอ้มูลของระบบ)  ซึ0 งใชใ้นการกาหนดขอ้มูลสินคา้ ํ / ผูใ้ชง้าน / และการทาํงานของโปรแกรม 
- สวนการรับสินคา้่ เขา้สต็อก / แกไขใบรับ ้ / ลบใบรับ 
- สวนการเบิกสินคา้่ จากสต็อก / แกไขใบเบิก ้ / ลบใบเบิก 
- และรายงานตางๆ่  ดา้นควมคุมสตอ็ก / ตรวจสอบสถานะสตอ็ก / มูลคาสตอ็กคงเหลือ ่ ดงัภาพ 

 
 
3. การจดัการฐานขอ้มูลสินคา้  ใหท้าํการใชแ้ถบเครื0องมือของโปรแกรมไดแ้ก่ นาํเขา้ขอ้มูล / คน้หา / เพิม 0 / ลบ / ตวั
กรอง  เพื0อจดัการฐานขอ้มูลสินคา้ไดต้ามตอ้งการ 

 
 
รหัสสินค้า หมายถึง รหสัสินคา้ที0เราตงัขึนมาเอง หรือ บาร์โค๊ตสินคา้ หรือ " " S/N เพื0อใช ้Index ตวัสินคา้ในหนา้จอ
รับเขา้และเบิกออก ควรใช ้A-Z , 1-9 และ – เทานนั ่ " (หา้มมีเครื0องหมาย คอมมา่ (,) % และ /  ผสมเด็ดขาด) 
ควรตงัรหสัสินคา้ใหส้ันที0สุด เพื0อสะดวกตอการใชง้านและการพิมพบ์าร์" " ่ โค๊ต 



 หนา้ 6 จาก 41 

จาํนวนคงเหลือในสตอ็ก หมายถึง จาํนวนคงเหลือ ณ ปัจจุบนั  
 การใชง้าน 

- กรณีเริมใชง้านใหมๆและไมตอ้งการรับสินคา้ที0มีอยแูลว้ในสตอ็กเขา้ระบบเพราะมีจาํนวนมาก เรา0 ่ ่ ่
สามารถระบุขอ้มูลเขา้ไปไดโ้ดยตรง แตจะมีผลใหร้ายงานความเคลื0อนไหว่ สินคา้ และรายงานมูลคา่
สินคา้คงเหลือตางๆ่  ไมสามารถทาํงานไดอ้ยางถูกตอ้ง่ ่  

- แตหากตอ้งการความถูกตอ้งในสวนของรายงานความเคลื0อนไหวสินคา้ ไมแนะนาํให ้่ ่ ่ Input ขอ้มูลยอด
คงเหลือเขา้ไปในชองนีโดยตรง่ "  

ราคามาตรฐาน หมายถึง ราคาที0จะนาํไปใชอ้า้งอิงตอนเบิกของจากสตอ็ก 
การใชง้าน 
- กรณีเป็นสินคา้ประเภท LOT สามารถใสคาในชองนีเป็น ่ ่ ่ " -1 ได ้เพื0อใหมี้ผลตอหนา้จอ่ รายงานคงเหลือ

ตางๆจะคาํนวณราคาเฉลี0ยตามสินคา้ที0เหลืออยจูริงตาม ่ ่ LOT 
- กรณีเป็นสินคา้ปกติ ใหใ้สราคาที0ตอ้งการคิดคาใชจ้ายในการเบิก่ ่ ่ ตอหนวย่ ่   

  
ส่งพิมพ์บาร์โค๊ต หมายถึง ถา้มีการทาํเครื0องหมายถูกที0รายการสินคา้ใดๆ จะนาํสินคา้นนัไปแสดงในหนา้จอพิมพบ์าร์"
โคต๊สินคา้ 
กลุ่มสินค้า หมายถึง ขอ้มูลสาํหรับใชแ้บงกลุมสินคา้ หรือแบงประเภทสินคา้่ ่ ่  
นับสตอ็กร่วมกับสินค้า หมายถึง การกาหนดสินคา้ใหเ้ป็นรหสัสินคา้ที0เป็นหนวยยอย ของหนวยหลกั เชน หนวยหลกัํ ่ ่ ่ ่ ่
เบิกเป็นโหล แตมีการเบิกเป็นห่ นวยยอยที0เบิกเป็นชิน ดว้ย เป็นตน้่ ่ "  โดยในการกาหนดจะเป็นการใสรหสัสินคา้หลกั ที0ํ ่
ตอ้งการอา้งอิงในการนบัจาํนวนรวมกนลงไป่ ั  (รหสัสินคา้หนวยยอย ควรมีชื0อเป็นหนวยหลกั ตามดว้ยเลข ่ ่ ่ 1,2,3…) 
ค่าตัวคูณแปลงเป็นหน่วยหลัก คือ ตวัเลขสาํหรับแปลงหนวยยอยเป็นหนวยหลกั เชน่ ่ ่ ่  หนวยหลกัเป็น โหล และหนวย่ ่
ยอยเป็น ชิน กจะตอ้งใสคาตวัคูณเป็น ่ ็ ่ ่" 12 เป็นตน้ 
CHK DUP หมายถึง ถา้มีการทาํเครื0องหมายถูกที0รายการสินคา้ใดๆ ระบบจะตรวจสอบซาํ " (หา้มรับเขา้สินคา้นนัถา้มี "
LOT หรือ S/N นนัๆอยใูนสตอ็กแลว้" ่ ) ซึ0 งจะทาํเครื0องหมายถูกได ้กตอเมื0อ ็ ่ LOT RCV เป็นเครื0องหมายถูกอยกูอน่ ่  
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LOT RCV คือ ชองสาํหรับกาหนดสถานะใหร้ะบบรับเขา้สินคา้ และเบิกสินคา้ ตามชื0อ ่ ํ LOT / Serial เสมอ 
ผลที0ไดรั้บคือ 
- สามารถทราบจาํนวนสินคา้คงเหลือของ LOT นนัๆไดผ้านรายงานสรุปยอดคงเหลือประจาํ " ่ LOT 
- หนา้จอเบิกสินคา้สามารถดึงราคาสินคา้ตาม LOT ที0รับเขา้ ไปใชเ้ป็นมูลคาการเบิกสินคา้นนัๆได้่ "  

Active คือ ชองสาํหรับกาหนดสถานะ่ ํ วา่สินคา้นนัๆจะสามารถรับเขา้ หรือเบิกออกจากสตอ็กไดห้รือไม" ่ 
ติดตามเคลื�อนไหว คือ ชองสาํหรับกาหนดสถานะ่ ํ ติดตามรายการสินคา้นนัๆในหนา้จอรายงานความเคลื0อนไหว เพื0อ"
กาหนดเฉพาะสิํ นคา้ที0ตอ้งการติดตามความเคลื0อนไหวเทานนั่ "  
 
ทานตอ้งตดัสินใจ่ วาสินคา้แตละรายการจะคุมสตอ็กเพื0อจุดประสงคใ์ด จากนนักาหนดคาโดยเนน้ที0 ่ ่ ํ ่" 2 คอลมัน์ ไดแ้ก ่  
- ราคามาตรฐานตอหนวย่ ่  
- LOT RCV 

 
 
จากนนัพิจารณา" การตงัคาที0เหมาะกบงานของทานตาม" ่ ั ่ ตารางดา้นลาง เพื0อเ่ ลือกรูปแบบการกาหนดฐานขอ้มูลสินคา้ํ  
กาหนดรํ าคามาตร 

ฐานตอหนวย่ ่  
ทาํเครื0องหมายถูก 

LOT RCV 
ขอ้ดี / ผลที0ไดรั้บ 

(จุดประสงคที์0คุณตอ้งการคุมสตอ็กเพื0อ...?) 
หลกัการใชง้าน 

และประสิทธิภาพ 
-1 ใช่ - จาํนวนคงเหลือ ถูกตอ้ง 100% 

- มูลคาสตอ็กคงเหลือ ถูกตอ้ง ่ 100% 
- ตอ้งอา้งอิง LOT ในการ
รับเขา้และเบิกออกเสมอ 
- ประมวลผลรายงาน
คงเหลือตางๆไดช้า้ลง่  

มากกวา่ 
หรือเทากบ ่ ั 0 

ใช่ - จาํนวนคงเหลือ ถูกตอ้ง 100% 
- มูลคาสตอ็กคงเหลือ่ คลาดเคลื0อนบา้ง ถา้ตอ้ง 
การใหมู้ลคาคงเหลือถูกตอ้ง ่ 100% จะตอ้ง
ประมวลผลราคาสินคา้เฉลี0ยทุกครังกอนเรียก" ่
รายงานสรุปคงเหลือแบบตางๆ่  
- ประมวลผลรายงานคงเหลือตางๆไดร้วดเร็ว่  

- ตอ้งอา้งอิง LOT ในการ
รับเขา้และเบิกออกเสมอ 

มากกวา่ 
หรือเทากบ่ ั  0 

ไมใช่ ่ - จาํนวนคงเหลือ ถูกตอ้ง 100% 
- มูลคาสตอ็กคงเหลือคลาดเคลื0อนบา้ง โดยคิด่
มูลคาคงเหลือตามราคามาตรฐานเทานนั่ ่ "  
- ประมวลผลรายงานคงเหลือตางๆไดร้วดเร็ว่
มาก 

มีความคลาดเคลื0อนของ
มูลคาคงเหลือ จึงใชเ้พื0อดู่
มูลคาคงเหลือแบบคราวๆ่ ่
เทานนั เหมาะกบสินคา้ที0่ ั"
ราคาคงที0 ไมเปลี0ยนแปล่ ง 
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การเฉลี�ยราคาสินค้าประเภทรับเข้าตาม LOT เพื�อปรับราคามาตรฐาน ให้ตรงตามจริง ณ เวลานัFนๆ  
จะชวย่ ใหร้ายงานสตอ็กคงเหลือตางๆ แสดงยอดมูลคาคงเหลือไดถู้กตอ้งมากยงิขึน ่ ่ 0 "  
ใหไ้ปที0เมนู  ข้อมลูมาตรฐาน > กาํหนดข้อมลูสินค้า  แลว้ทาํตามดงัรูปดา้นลาง่  

 
 
ข้อควรระวงั 
- กรณีที0คุณเคยเบิกสินคา้นนัๆไปแลว้  คุณไมควรจะแกไขขอ้มูลรายการสินคา้นนัๆอีก  เพราะจะมีผลใหข้อ้มูลการเบิก" "่ ้
สินคา้ที0เคยอา้งอิงมายงัรายการสินคา้ที0คุณกาลงัแกไขอยนูนัเปลี0ยนแปลงไปดว้ยทงัหมดํ ้ ่ " "  
- ในระหวางที0เปิดหนา้จอฐานขอ้มูลสินคา้ขึนมาเพื0อ เพิม่ " 0 /ลบ/แกไข หา้มรับเขา้และเบิกสินคา้ในชวงเวลานี เพราะจะมี้ ่ "
ผลใหไ้มสามารถบนัทึกขอ้มูลในหนา้จอฐานขอ้มูลสินคา้ ได ้่ (ตอ้งปิด แลว้เขา้หนา้จอใหม่) 
Tips - คาํแนะนาํ 

- กดปุ่ม Shift + "นาํเข้า" เพื0อ Import รายการสินคา้จากโปรแกรม EasyPOS Document 1.5 ไดโ้ดยตรง 
- กดปุ่ม Ctrl + "ลบแถว" เพื0อลบทุกรายการไดใ้นครังเดียว"  
- กดปุ่ม Shift + Ctrl + "นาํเข้า" เพื0อ Export ขอ้มูลสินคา้เป็น File Excel ได ้(เฉพาะรุ่นเตม็) 
- กดปุ่ม Ctrl พร้อมกับคลิSกเลือกในช่อง "พิมพ์บาร์โค๊ต"  เพื0อกาหนดสถานะการพิมพบ์าร์โค๊ตํ วาจะพิมพ ์่

หรือไมพิมพ์่ ไดอ้ยางรวดเร็วในครังเดียว่ "  
- กดปุ่ม Ctrl พร้อมกับคลิSกเลือกในช่อง "Active" เพื0อทาํเครื0องหมายเหมือนกนทุกๆรายการั  
- กดปุ่ม Ctrl พร้อมกับคลิSกหัวคอลัมน์ “หน่วยนับ”หรือ “กลุ่มสินค้า”  เพื0อกาหนดหนวยนบัทุกรายการให้ํ ่

เหมือนกบรายการแรกสุดไดอ้ยางรวดเร็วั ่  
- กดปุ่ม Ctrl + “เพิ�ม” เพื�อเรียกหน้าจอสาํหรับช่วยตัFงค่าสตอ็ก ได้ 
- กดปุ่ม Ctrl + คลิกขวาชอง � ่ “LOT RCV” เพื0อเปลี0ยนสถานะ LOT RCV ได ้แมจ้ะมีจาํนวนสินคา้เหลือคา้ง

อยใูนสตอ็ก ซึ0 งเป็นการใชง้านเฉพาะกรณีเกดปัญหามีสินคา้คงเหลือผสมกนทงัแบบมีและไมมี ่ ิ ั ่" LOT 
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4. การจดัการผูใ้ชง้าน  โดยผูใ้ชง้านใน Version นี"  จะมีอย ู่2 ระดบั  ดงันี"  
- ระดับผู้ดูแลระบบ  ซึ0 งจะมีสิทธิใชง้านโปรแกรมไดทุ้กเมนูE  
- ระดับผู้ใช้งานทั�วไป  ซึ0 งอาจจะไมมีสิทธิในการจดัการขอ้มูลสินคา้และขอ้มูลการทาํงานของระบบโปรแกรม  ทงันี่ E " "
ขึนอยกูบผูดู้แลระบบจะกาหนด" ่ ั ํ  
- กรณี เป็นผู้ใช้งานทั�วไป จะสามารถกาหนดคาเพื0อซอนเมนูตางๆเพิมเติมไดด้ว้ยํ ่ ่ ่ 0  เชน อนุญาตใหดู้ไดแ้คบางรายงาน่ ่  

 
 
สามารถกาหนดไดว้าํ ่ จะผูใ้ชแ้ตละคนทาํอะไรไดบ้า้ง เชน่ ่  

- จุดเบิกจายสินคา้จากสตอ็ก กซอนเมนูการรับเขา้ ่ ็ ่ และเมนูรายงาน เป็นตน้ 
- จุดรับสินคา้เขา้สต็อก ก็ซอนเมนูการเบิกสินคา้ ่ และเมนูรายงาน  เป็นตน้ 
- จุด Back Office เพื0อตรวจสอบยอดคงเหลือและรายงานตางๆเทานนั เราอาจจะซอนเมนูรับ่ ่ ่" เขา้ และซอนเมนู่
เบิก เพื0อใหส้ามารถเขา้ดูรายงานไดเ้ทานนั่ "  

 
หมายเหตุ :  

- คุณจะไมสามารถลบ ่ Build in User ในระดบั Admin ออกได ้ แตสามารถเปลี0ยนชื0อผูใ้ชง้านและรหสัผาน่ ่
ไดต้ลอดเวลาตามตอ้งการ  โดยสามารถกาหนดํ จาํนวนผูใ้ชง้านไดไ้มจาํกด่ ั  

- ผูใ้ชง้านระดบั Admin จะสามารถดึงเอกสารใบรับที0เคยบนัทึกไปแลว้ขึนมาเพื0อลบทิงทงัใบ หรือแกไข" " " ้
เฉพาะบางรายการกได้็  

- ผูใ้ชง้านระดบั Admin จะสามารถดึงเอกสารใบเบิกที0เคยบนัทึกไปแลว้ขึนมาเพื0อลบทิงทงัใบ หรือลบ" " "
รายการสินคา้ใบใบเบิกทิงเฉพาะบางรายการกได้" ็  

- ไมสามารถกาหนดใหผู้ใ้ชแ้ตละราย เข้่ ํ ่ าดูแบบเฉพาะเจาะจงเพียงรายงานใดรายงานหนึ0งได ้
- เมื0อผูใ้ชง้านลาออก ใหท้าํการยกเลิกชื0อผูใ้ชอ้อกจากระบบ เพราะจะไมสามารถลบชื0อผูใ้ชง้านที0เคย่

บนัทึกกจกรรมรับเขา้และเบิกออก ไปแลว้ได้ิ  
- หากเปลี0ยนรหสัผานแลว้จาํไมได ้จะไมมีใครถอดรหสัได ้นอกจากจะสงฐานขอ้มูลมาให้่ ่ ่ ่ ผูพ้ฒันา

ตรวจสอบ ซึ0 งจะมีคาใชจ้ายเพิมครังละ ่ ่ 0 " 1,500 บาท 
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5. วธีิการใชง้านอยางรวดเร็ว  ซึ0 งคุณสามารถ ่ Click ขวาที0หนา้รายการเพื0อเรียกเมนูจดัการขอ้มูลไดอ้ยาง่
รวดเร็ว  ดงัภาพ 
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6. หนา้จอรับสินคา้เขา้สตอ็ก สามารถใชง้านกบเครื0องอานบาร์โค๊ตแบบ ั ่ PS2 หรือ USB ไดเ้ลย 

 
 
การใช้งานเพื�อรับเป็นหน่วยย่อย สามารถปุ่ม F2 เพื0อทาํเครื0องหมายถูกไดเ้ลย โดยจะใชร้หสัสินคา้ตวัหลกัหรือตวัยอย่
มาสแกนกได ้ระบบจะทราบตวัสินคา้เอง แตหากมีหลายหนวยยอยจะแสดงหนา้จอรหสัยอยตางๆขึนมาใหเ้ลือกดว้ย็ ่ ่ ่ ่ ่ "  

 

ระบบรองรับการพิมพบ์าร์โคต๊ในขณะที0
สแกนรับเขา้ เพื0อสะดวกตอการใชง้าน่  

เลือกรูปแบบบาร์โคต๊ที0ทานไดบ้นัทึกไว้่
ในขนัตอนที0 " 9.5 (หนา้ 16) 

เลือก หรือกาหนดประเภทการรับ กอนใช้ํ ่
งาน โดย Admin เทานนัที0จะเพิม่ " 0
ประเภทการรับได ้
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การใช้งานกับสินค้าประเภทรับตาม LOT หรือ Serial ใหส้แกนรหสัสินคา้ตามปกติ จากนนัระบบจะให้"
สแกนหรือระบุเลข LOT No. หรือ S/N ตอไป่  (สามารถรับทีละหลายๆ Serial ตอเนื0องได ้ระบบจะ ่ Save Auto) 

 
 
และยงัสามารถระบุเลขที0 Invoice ที0ซือของเขา้สต็อก"  หรือเลขที0เอกสารอา้งอิงอื0นๆก็ได ้

 
- กรณีเป็นสินคา้ประเภทรับตาม LOT จะสามารถเลือก Option การรับ เพิมเติมได ้และยงัสามารถระบุ0

ตาํแหนงจดัเกบสินคา้ไดด้ว้ย่ ็  สวนมูลคาการรับตอหนวย จะพิมพล์งในบาร์โคต๊ดว้ยกสามารถทาํได้่ ่ ่ ่ ็  
- กรณีเป็นสินคา้ประเภทรับตาม LOT กอนสแกนบาร์โค๊ต ่ Serial Number หรือ LOT. ของสินคา้ ทาน่

จะตอ้งระบุจาํนวนรับเขา้ / ตาํแหนงจดัเกบ ่ ็ / เอกสารอา้งอิง / มูลคารับตอหนวย ใหเ้รียบร้อย เพราะระบบ่ ่ ่
จะบนัทึกแบบ Auto เมื0อทานสแกนบาร์โค๊ต หรือกดปุ่ม ่ Enter 

- กรณีไมใช่ ่สินคา้ประเภทรับตาม LOT มูลคารับตอหนวย ที0พิมพล์งในบาร์โคต๊ ่ ่ ่ อาจจะไมตรงกบราคา่ ั
เฉลี0ยที0แสดงอยใูนฐานขอ้มูลสินคา้่ (สาํหรับอา้งอิงตอนเบิก) โปรดตรวจสอบกอนพิมพบ์าร์โค๊ตใชง้าน่  

Option กรณีสินคา้นนัๆเป็น"
ประเภทรับเขา้ตาม LOT หรือ 
Serial Number 

ระบบจะแสดงภาพตวัอยางสินคา้่ (ถา้มี) 

การระบุ LOT หรือ S/N ที0รับเขา้ จะ
สามารถวิเคราะห์ขอ้มูลตางๆจากรายงาน่
ไดดี้กวาสินคา้ประเภทรับตามปกติ่  
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7. หนา้จอสาํหรับบนัทึกขอ้มูลการเบิกสินคา้ และยมืสินคา้ โดยสามารถแสดงภาพสินคา้ที0กาลงัสแกนํ บาร์
โคต๊ไดด้ว้ย 
เมื�อกดปุ่มบันทึกข้อมลูแล้วจะไม่สามารถแก้ไขใบเบิกได้อีก ดังนัFนควรตรวจสอบข้อมูลก่อนบันทึกทุกครัFง 

 
 
7.1 การเบิกสินคา้แบบมีหนวยยอย่ ่  หรือเศษ (F2) ยกตวัอยางเชน กาหนดฐานขอ้มูลให้มีสินคา้ที0มีหนวยเป็น ่ ่ ํ ่ "ลงั" และ
เป็น "ขวด"  ดงัภาพดา้นลาง่  

 
เมื0อยใูนโหมดนีทานสามารถสแกนตวัสินคา้ที0เป็นหนวยหลกั หรือ หนวยยอย กไดร้ะบบจ่ ่ ่ ่ ่ ็" ะถือวาเป็นหนวยยอยโดย่ ่ ่
อตัโนมติั เชน สแกน ่ W001 ระบบจะ Auto เป็น W001-1 โดยอตัโนมติั 

ระบุ 10*แลว้สแกน ได ้คือ สินคา้สิบชิน เป็น"
ตน้ 
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7.2 กาหนดใหส้แกนหนึ0งครังตอหนึ0งหนวยนบั ถา้ทาํเครื0องหมายถูกจะเป็นโหมดที0ใชน้บัสินคา้ที0จะเบิกํ ่ ่"
แบบรายชิน"  แตถา้ไมทาํเครื0องหมายถูกระบบจะเปิดหนา้จอใหร้ะบุจาํนวนที0ตอ้งการเ่ ่ บิก ดงัภาพ 

 
 
7.3 การแปลงหนวยจากหนวยหลกัไปเป็นหนวยยอย ่ ่ ่ ่ (F8) เชน การแปลงจาก ่ "ลงั" เป็น "ขวด" ดงันี"  

 
 
การแปลงหนวยอยางรวดเร็ว ทาํได ้่ ่ 3 วธีิ ดงันี"  
วิธีที� 1 : ระบุเครื0องหมาย / แลว้สแกนบาร์โค๊ตสินคา้ เชน ่ /A1 จากนนัระบบจะเปิดหนา้จอให้ระบุยอดที0ตอ้งการ" แปลง
สินคา้ A1 จากหนวยหลกัไปเป็นหนวยยอย่ ่ ่  จากนนัใหก้ด " Enter เพื0อบนัทึก 
วิธีที� 2 : ระบุจาํนวนที0ตอ้งการแปลง แลว้ตามดว้ยเครื0องหมาย / แลว้สแกนบาร์โคต๊สินคา้  
เชน ่ 2/A1 จากนนัระบบจะเปิดหนา้จอโดยกาหนดยอดที0ตอ้งการแปลง" ํ สินคา้ A1 จาก 2 หนวยหลกัไปเป็นหนวยยอย่ ่ ่  
จากนนัใหก้ด " Enter เพื0อบนัทึก 
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วิธีที� 3 : ใหค้ลิกขวาที0ขอ้ความ � “แปลงหนวย ่ = F8” เพื0อเรียกหนา้จอสินคา้หลกั ที0รอแปลงหนวย ดงัภาพ่
จากนนัใหท้านคลิกรายการที0ตอ้งการแปลงยอด โดยเลือกคลิกในชอง " ่ ่� � “ยอดคงเหลือ” จากนนัระบบจะเปิดหนา้จอให้"
ระบุยอดที0ตอ้งการแปลงจากหนวยหลกัไปเป็นหนวยยอย่ ่ ่   A1 จากนนัระบบจะเปิดหนา้จอโดยกาหนดยอดที0ตอ้งการ" ํ
แปลงสินคา้ A1 จาก 2 หนวยหลกัไปเป็นหนวยยอย่ ่ ่  จากนนัใหก้ด " Enter เพื0อบนัทึก 
 
แตหากตอ้งการแปลงยอดทงัหมดของยอดคงเหลือ ใหท้านกดปุ่ม ่ ่" Shift คา้งไวพ้ร้อมกบคลิกที0ชอง ั ่� “ยอดคงเหลือ” ใน
รายการที0ตอ้งการแปลง จากนนัระบบจะเปิดหนา้จอโดยกาหนดยอดที0ตอ้งการแปลงสินคา้" ํ พร้อมกาหนดยอดเบิกให้ํ
อตัโนมติั จากนนัใหก้ด " Enter เพื0อบนัทึก 
 
ยกตัวอย่าง 
/A1 หมายถึง สังแปลงหนวยสินคา้ 0 ่ A1 โดยผูใ้ชจ้ะตอ้งระบุยอดหนวยหลกัเอง่  
2/A1 หมายถึง สังแปลงหนวยสินคา้ 0 ่ A1 โดยระบบจะ Auto ยอดหนวยหลกัเองเป็น ่ 2 หนวย่  
 
หลักการการแปลงหน่วย คือ 
• ระบบจะสร้างใบเบิกแบบไมมีมูลคาการเบิก ใหโ้ดย ่ ่ Auto 

• จากนนัระบบจะสร้างใบรับสินคา้เขา้ไปยงัหนวยยอย โดยอา้งอิงที0มาคือ เลขที0ใบเบิก เพื0อใชต้รวจสอบได้" ่ ่  
 

 
  
- กรณีสินคา้ที0มาเป็น LOT ใหท้านกดปุ่่ มหลงัรหสัสินคา้ที0แสดงบนหนา้จอนี เพื0อเลื0อนไปยงั " LOT หรือ S/N ที0
ตอ้งการกอนระบุจาํนวนที0ตอ้งการเบิก่  
- หลงัจากแปลงหนวยทานสามารถใชอ้า้งอิงเพื0อเบิกไดท้นัที่ ่  
**ระบบไมสามารถแปลงจากหนวยยอยไปเป็นหนวยหลกัได ้ใหท้านเบิกหนวยยอยออกแลว้นาํไปจดัเป็นหนวยหลั่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ก
ใหเ้รียบร้อยกอน จากนนัให้รับเขา้สตอ็กเป็นหนวยหลกั ตามปกติ่ " ่  
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7.4 การลิงขอ้มูลรายการขายสินคา้จากระบบ " EasyPOS Document 1.5 เพื0อนาํมาตดัสต็อกสินคา้ในระบบ 
ทาํไดโ้ดย กด Shift + Ctrl คา้งไวแ้ลว้กดที0เมนู "เบิกสินคา้จากสตอ็ก" ดงัภาพ 

 
 
จากนนัเลือกเงื0อนที0ตอ้งก" ารโอนขอ้มูลมาตดัสต็อก ดงัภาพ 

 
 

 
 
ใหผู้ใ้ชง้านตรวจสอบขอ้มูลตางๆกอนโอนขอ้มูล หากรายการใดไมสามารถตดัสตอ็กแบบ ่ ่่ Auto ได ้ใหท้านทาํการตดั่
สตอ็กแบบ Manual ที0ละรายการเองในภายหลงั โดยใหพ้ิมพข์อ้มูลรายการที0ไมสามารถตดัสตอ็กไดอ้อกมาเกบไว ้แลว้่ ็
กดปุ่ม "ตดัสต็อก Manual" ดงัภาพ แลว้จึงกดปุ่ม "เริมโอนขอ้มูล0 " และหากไมมีขอ้ผดิพลาดใดๆ ใหท้านทาํการบนัทึก่ ่
ใบเบิกตามปกติ แลว้ระบบจะปิดหนา้จอใบเบิกโดยอตัโนมติั 
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กาํหนดให้สแกนหนึ�งครัFงต่อหนึ�งหน่วยนับ หมายถึง ถา้มีของสิบชินกจะตอ้งสแกนให้ครบ " ็ 10 ชิน เป็นตน้"  
ชื�อผู้ เบิก ระบบจะเลือกขอ้มูลที0ถูกใชง้านเป็นประจาํ(ลาสุดภายใน ่ 90 วนั ยอ้นหลงั) มาแสดง เพื0อใหท้าน่ เลือก 
Tips - คาํแนะนาํ 
- กด F3 เพื�อกลับสู่โหมดรอสแกนบาร์โค๊ตสินค้ารายการใหม่อย่างรวดเร็วโดยไม่ต้องใช้ Mouse 
- กด F11 ก่อนสแกน บาร์โค๊ตรหัสแผนกของผู้ เบิก เพื�อเพิ�มความรวดเร็วโดยไม่ต้องใช้ Mouse (Set ini Reqiured) 
- กด F12 ก่อนสแกน บาร์โค๊ตรหัสพนักงานผู้ เบิก เพื�อเพิ�มความรวดเร็วโดยไม่ต้องใช้ Mouse (Set ini Reqiured) 
 
8. แสดงรายงานทงัหมดที0มีใน " Version นี"  และเครื0องมือในการจดัการรายงาน  ดงัภาพ 

 
 
 
ภาพแสดงเครื0องมือที0จาํเป็นในการจดัการรายงาน  ดงัภาพ 
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ตวัอยางรายงาน่  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

สามารถเลือกประเภทของกร๊าฟ ในรูปแบบที0คุณ
ตอ้งการ ไดอ้ยางงายดาย เพียงกดรูปภาพที0ตอ้งการ่ ่  
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9. วธีิการพิมพบ์าร์โค๊ต สินคา้ 
9.1 กรณีที0เคยจดัรูปแบบรายงานไวแ้ลว้ สามารถกดปุ่ม Browse… เพื0อเลือกรายงานรูปแบบบาร์โคต๊เดิมที0
ทานเคยบนัทึกไวแ้ลว้่  มาพิมพใ์หมโดยไมตอ้งจดัรูปแบบใหมกได้่ ่ ่ ็  

 
 

9.2 กรณีตอ้งการแกไขรูปแบบรายงานใหต้รงกบกระดาษบาร์โค๊ตที0ใช ้ใหก้ดปุ่ม ้ ั “แกไขรูปแบบรายงาน้ ” โดย
ใหว้ดัขนาดและกาหนดใหใ้กลเ้คียงที0สุด ํ จากนนั" ใหก้าหนดเครื0องพิมพด์งัภาพํ  

 
แนะนาํ : ท่านสามารถเลือกรูปแบบกระดาษ ที�มีอยู่แล้วค่อยแก้ไขเพิ�มเติมนิดหน่อย เพื�อความรวดเร็ว และ
ควรทาํเครื�องหมายถกูหน้าข้อความ “นาํไปใช้ทันที เมื�อเลือกรูปแบบ” เพื�อให้เห็นการเปลี�ยนแปลงเมื�อ
กาํหนดค่าต่างๆ 

ตวัชวยเลือกเฉพาะบางรหสัสินคา้ที0ตอ้งการจะสงั่ 0
พิมพ ์หรือเฉพาะรายการที0มีการรับเขา้ตามชวงวนั่
นนัๆ โดยระบุจาํนวนดวงบาร์โคต๊ได้"  
- คลิ�กขวา เพื0อ Filter ขอ้มูล 
- Double Click เพื0ออกาหนดจาํนวนดวงบาร์โคต๊ํ  

ตวัชวยเลือกสินคา้่
ที0จะพิมพ ์แกไขขนาดบาร์โคต๊ และ้

รูปแบบตามตอ้งการ 
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9.3 หากตอ้งการเปลี0ยนขนาดตวัอกัษร / สีอกัษร / ขยบัแทงบาร์โค๊ต และขอ้ความตางๆ ใหก้ดปุ่ม ่ ่ “ขนัสูง " >>” 

 

คลิกเลือกสีอกัษร�  

จะมีกรอบแสดงใหเ้ห็น
ขอบเขตของ Object ที0
เลือกอยใูนขณะนนัๆ่ "  

ขยบัซา้ย-ขวา / ขึนลง"  

ความสูง / ความยาว 

เลื0อนไปยงั 
Object ถดัไป 

เมื0อตอ้งการ Preview 
ใหก้ดปุ่ม “นาํไปใช”้ 

1 

2 

3 

4 

5 

ตวัชวยกาหนดขนาดกระดาษอยาง่ ํ ่ รวดเร็ว 
จากนนัแกไขเพิมเติมเลก็นอ้ยกจะลงตวั" ้ ็0  

กาหนดความกวา้งและสูงของดวงบาร์โคต๊ํ
มีหนวยเป็นนิว จนกวาจะพิมพล์งพอดีดวง่ ่"  

กาหนดระยะหางแนวตงัและแนวนอนํ ่ "
ของบาร์คต็แตละดวง หนวยเป็นนิว่ ่ "  

กดเพื0อสงั 0 Preview ตามคาที0กาหนด่ ํ  

ถา้การดาษแบบมว้นแนะนาํใหใ้สเป็น ่ 1 

กรณีตอ้งการซอน ให้่
กาหนดคา ํ ่ Width = 

0 , Height=0 
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ในโปรแกรมรุนนี่ "  จะรองรับ Font Barcode 6 ชนิด ดงัภาพ 

 
Font : 3 of 9 Barcode เป็นรูปแบบ Barcode รุนเกา แตสามารถใชง้านกบ ่ ่ ั่ Barcode ไดทุ้กรุน และอานงาย่ ่ ่  แทงบาร์โค๊่
ตจะสัน แตยาวกวารูปแบบอื0นๆ" ่ ่  สวน ่ Code93_S3 จะเนน้สันแตอาจจะอานยากกวานิดหนอย" ่ ่ ่ ่  
Font : C39HrP24DhTt หรือ IDAutomationHC39M จะมีจุดเดนเรื0องแทงบาร์โค๊ตจะสูง จึงสแกนติดงาย่ ่ ่  
Font : Code128bWin หรือ Code128bWinLarge จะมีจุดเดนเรื0องแทงบาร์โค๊ตจะสูง จึงสแกนติดงาย่ ่ ่  แตบาง ่ OS ที0ไม่
รองรับ Unicode อาจจะพิมพแ์ลว้เครื0องสแกนบาร์โค็ตไม่สามารถอานได ้จึงตอ้งทดสอ่ บกอนใชง้านจริง่  

 
 
 
 
 
หมายเหตุ : ควรตรวจดูขนาดบาร์โค๊ตให้อยู่ในกรอบพืFนที� ที�กาํหนด มิฉะนัFนบาร์โค็ตที�พิมพ์ออกมาจะไม่สามารถ
นาํไปใช้สแกนได้ 

กรณีที0บาร์โคต๊พิมพอ์อกมาแลว้สแกนไมติด ใหท้านทาํ่ ่
เครื0องหมายถูกตรงชองนีแล้่ " วทดลองอีกครัง"  

(สาํหรับ Code128bWin หรือ Code128bWinLarge) 

กรณีเป็น S/N สินคา้ สามารถกด Ctrl 
เพื0อเปลี0ยนแทงบาร์โคต๊เป็นขอ้คว่ ามได ้

Code93_S3 12 
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ในการใชง้านใหเ้ลือกใช ้Font อนัใดก็ไดต้ามความเหมาะสม โดยปรับเปลี0ยนขนาด Font ไดต้ามตอ้งการ 
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9.4 กรณีตอ้งการพิมพร์หสัสินคา้เดียวกนมากกวา ั ่ 1 ดวง ใหค้ลิกที0รหสับาร์โคต๊� ดวงแรก ดงัภาพ 

 
 

 
 

9.5 เมื0อทดลองจนไดรู้ปแบบบาร์โค็ตที0พอดีกบกระดาษแลว้ ทานสามารถบนัทึกรูปแบบไว้ั ่ ได ้เพื0อ Browse 
มาใชง้านในครังตอๆไปได้" ่ โดยไมตอ้งสร้างใหม ่ ่ โดยใหค้ลิกที0 � “สงออก่ ” แลว้ Save เก็บไว ้ดงัภาพ 

 
 

 

กด " Ctrl + พิมพ"์ เพื0อสงัพิมพ์0
กรอบบาร์โคต๊ออกมาดว้ยกได้็  

กด " Shift + ตกลง" เพื0อกาหนดํ
แถวเริมตน้ที0ตอ้งการพิมพ ์เพื00 อ
ประหยดักระดาษดวงบาร์โคต๊ 
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9.6 วธีิการสร้าง 2D Barcode ระบบรองรับการสร้างผาน ่ 2D Barcode Generator Service ทงัแบบ"
ผาน ่ Internet และแบบ Intranet(ทานสามารถ ่ Download PHP SourceCode สาํหรับสร้าง QR Code และจดัตงั "
Web Server ไดเ้อง) วธีิการสร้างบาร์โคต๊ใหท้าํดงันี"  
เริ0มสร้างภาพ 2D Barcode ดงัภาพดา้นลาง ่ ซึ0 งระบบรองรับไฟลภ์าพประเภท GIF, JPEG, BMP, PNG เทานนั่ "  

 
 

 
(1) คือ ทานสามารถ ่ Download PHP QR Code เพื0อจดัตงั " Intranet Web Server ใชง้านไดเ้องโดยไมตอ้งพึ0งพา ่
2D Barcode Generator Service จาก Web Site ตางๆ ่ (ไมต้่ องตอ ่ Internet ตอนสร้าง 2D Barcode)  
(2) คือ ทานสามารถ่ เพิม0 /ลบ/แกไข ้  2D Barcode Generator Url ของผูใ้หบ้ริการสร้าง 2D Barcode ไดเ้อง ซึ0 ง
จะทาํใหท้านสามารถสร้างรูปแบบ ่ 2D Barcode ไดห้ลากหลายแบบฟรีๆ ผานระบบ ่ Internet วธีิการหา Url 
คือ ใหท้ดลอง Gen 2D Barcode ผานเวป็ ่ เชน ่ “Test2DBarcode” แลว้ดู Properties ของภาพที0แสดงใน Browse 
จากนนัให ้" Copy “Address (URL)” มาใชง้าน โดยแทนที0ขอ้ความที0ทดสอบดว้ย <data> ดงัภาพ 
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(3) คือ พืนที0แสดงภาพตวัอยาง " ่ 2D Barcode ซึ0 งทานจะตอ้งกาหนดขนาดพืนที0ใหพ้อดีกบขนาด่ ํ ั"
บาร์โค๊ต เพราะจะเป็น Dimension ของภาพที0ถูกสร้างดว้ย ดงันนัควรกาหนดใหพ้อดีกบภาพบาร์โค๊ต" ํ ั  
- สามารถ Click ซ้าย เพื0อปรับขนาดพืนที0เป็นคาเริมตน้ได ้โดยไมตอ้งทาํขอ้ " ่ ่0 (4) 
- สามารถ Click ขวา เพื0อลดขนาดพืนที0ใหเ้หมาะสมกบขนาดบาร์โคต๊ได ้โดยไมตอ้งทาํขอ้ " ั ่ (4) 
(4) คือ การปรับความกวา้งและความสูงของพืนที0แสดงภาพบาร์โค๊ต ซึ0 งจะเป็น " Dimension ของภาพที0ถูก
บนัทึกและแสดงในรายงานตาง ให้่ ทาน่ กาหนดใหพ้อดีกบขนาดพืนที0บาร์โค๊ตใหม้ากที0สุดํ ั "   
(5) คือ ทานสามารถ ่ Preview Barcode และพิมพม์าทดสอบแสกนกอนได ้เพื0อมนัใจวา่ 0 ่ รูปแบบถูกตอ้งและ
สามารถนาํไปแสกนไดจ้ริงๆ (ทานสามารถตงัคา ่ ่" 2D Barcode ไดโ้ดยดูจาก Web Site ผูใ้หบ้ริการนนัๆ" )  
(6) คือ ใหท้าน่ เลือก Folder สาํหรับเกบภาพ ็ 2D Barcode ซึ0 งระบบจะใชอ้า้งอิงในการแสดงภาพและพิมพภ์าพ
ผาน ่ “รายงานพิมพบ์าร์โค๊ตสินคา้” (ถา้ระบบ Lan แนะนาํใหท้าํเป็น Share Folder แบบ Read/Write Access) 
(7) คือ ปุ่มสร้าง 2D Barcode ตามขนาดภาพในขอ้ (3) ซึ0 งระบบจะเกบไฟลภ์าพไวใ้น ็ Folder ที0ถูกกาหนดในํ
ขอ้ (6) จากนนั" ให้รอจนกวาจะสร้างเสร็จทุกรายการสินคา้ ทุกครังที0มีการเพิมขอ้มูลสินคา้ใหมหรือแกไข่ ่ ้" 0
รหสัสินคา้ แนะนาํใหท้านสร้าง่ ภาพบาร์โคต๊ใหมเสมอ่   
** หลงัจากสร้าง 2D Barcode เสร็จแลว้แนะนาํใหอ้อกจากหนา้จอรายงานพิมพบ์าร์โค๊ตสินคา้ แลว้เปิดเขา้
ใหมเพื0อเขา้สูโหมดแสดง ่ ่ 2D Barcode ** 

จากนนัให้" แกไขรูปแบบบาร์โคต๊ แลว้เลือกแสดง ้ 2D Barcode และกาหนดขนาดแผนบาร์โค๊ตใหเ้หมาะสมดงัภาพํ ่  
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10. การกาหนดเงื0อนไขในการคน้หาขอ้มูลในรายงานตางๆํ ่ จะเหมือนๆกนโดยั ใหก้ดปุ่ม “เงื0อนไข” ดงัภาพ 

 
 
11. แถบเครื0องมือ สาํหรับจดัการรายงาน ในแตละหนา้จอดงันี่ "  

 
- “ไมบ้รรทดั” คือ ปุ่มสาํหรับแสดง/ซอน แถบไมบ้รรทดั ที0ใชว้ดัขนาดรายงาน และชวยกาหนดระยะขอบกระดาษ่ ่ ํ  
- “ตวัอยา่ง” คือ ปุ่มสาํหรับดูขอ้มูลในแบบเลื0อนดูหนา้เดียว หรือ ดูในแบบหนา้กระดาษจริงกอนพิมพ ์่  
- “เงื0อนไข” คือ ปุ่มสาํกาหนดเงื0อนไขการคน้หาขอ้มูล หรือเอกสารที0เคยบนัทึกไวแ้ลว้ ขึนมาดูกอนสงัพิมพ์ํ " ่ 0  
- “พิมพ”์ คือ ปุ่มสาํหรับเลือกเครื0องพิมพ ์/ เลือกกระดาษ / สงัพิมพ์0  
- “ส่งออก” คือ ปุ่มสาํหรับบนัทึกรายงานออกไปเป็นไฟลรู์ปแบบตางๆ เชน ่ ่ Excel , PDF เป็นตน้ 
- “หนา้แรก” คือ ปุ่มสาํหรับเลื0อนไปยงัหนา้แรกของรายงาน อยางรวดเร็ว่  
- “กอนหนา้่ ” คือ ปุ่มสาํหรับเลื0อนรายงานไปยงัหนา้กอนหนา้่  
- “ถดัไป” คือ ปุ่มสาํหรับเลื0อนรายงานไปยงัหนา้ถดัไป 
- “หนา้ทา้ย” คือ ปุ่มสาํหรับเลื0อนไปยงัหนา้สุดทา้ยของรายงาน อยางรวดเร็ว่  
- “ขยาย” คือ ปุ่มสาํหรับขยายรายงานเพื0อใหดู้ในหนา้จอไดช้ดัเจนขึน แตไมมีผลตอการสงัพิมพอ์อกทางเครื0องพิมพ์" ่ ่ ่ 0  
- “ยอ่” คือ ปุ่มสาํหรับยอรายงานเพื0อใหดู้ในหนา้จอไดค้รบขึน แตไมมีผลตอการสงัพิมพอ์่ ่ ่ ่" 0 อกทางเครื0องพิมพ ์
- “ปิด” คือ ปุ่มสาํหรับสงัปิดหนา้จอรายงานที0เปิดอยนูนัๆ0 "่  

1. สามารถเลือกหรือคีย์
ขอ้ความแลว้คนัดว้ยลูกนาํ0 "
เพื0อคน้หาหลายๆรายการ
พร้อมๆกนัก็ได ้
2. สามารถใชค้าํวา ่  
- “ขึนตน้ดว้ย" ” 
- “ลงทา้ยดว้ย” 
- “ประกอบดว้ย” 
แลว้เวน้วรรค ตามดา้ย
ขอ้มูลที0ตอ้งการหาก็ได ้

 

ในบางกรณีที0 Option การ
คน้หาในหนา้จอนนัๆไม" ่
เพียงพอตอความตอ้่ งการ 
และทานมีความรู้พอ ทาน่ ่
สามารถใสคาํสงัเงื0อนไขดึง่ 0
ขอ้มูลเพิมเติมได ้หรือ0
ติดตอขอ ่ Script จากผูข้าย
ไดห้ากจาํเป็นจริงๆ 
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12. การกาหนด ํ Option การพิมพ ์

 
ประกอบไปดว้ยสวนตางๆที0สาํคญัคือ่ ่  
“ใช้งาน” หมายถึง การสัง 0 Preview ขอ้มูลตามรูปแบบที0เรากาหนด เพื0อดูดว้ยตากอนํ ่ สัง0 พิมพจ์ริง 
“รูปแบบการพิมพ์” หมายถึง การกาหนดรูปแบบหนา้กระดาษแบบ ํ Fix ตายตวัวาตอ้งการใหเ้ป็นแนวตงั หรือ่ "
แนวนอน ซึ0 งจะไมยดึรูปแบบกระดาษตามเครื0องพิมพที์0เลือก่  
“ขนาดกระดาษ” หมายถึง การกาหนดขนาดกระดาษ ํ Fix ตายตวั เชน ่ A4 ซึ0 งจะไมยดึ่ ขนาดกระดาษตามเครื0องพิมพที์0
เลือก 
“เลขที�เอกสาร” หมายถึง การกาํหนดเลขที0เอกสาร WI หรือ ISO ของบริษทั เพื0อพิมพอ์อกมาที0ทา้ยกระดาษมุมลาง่
ซา้ย โดยผูดู้แลระบบเทานนัที0จะสามารถล็อกอินเพื0อเขา้มากาหนดเลขที0เอกสารนีได ้่ ํ" " (เลขที0เอกสารจะถูกจาํไวใ้น
ระบบกตอเมื0อกาหนดและถูกพิมพอ์อกไปแลว้อยางนอ้ยหนึ0งครั็ ่ ํ ่ " ง) 
“แสดงลายเซ็นต์” จะใชง้านไดเ้ฉพาะหนา้จอรายงานที0รองรับเทานนั ไดแ้ก รายงานใบเบิก เพื0อที0ระบบจะพิมพ์่ " ่
ลายเซ็นของทานออกมาพร้อมขอ้มูลการเบิก่  
“พิมพ์ลงบน Offset” จะใชง้านไดก้บเอกสารที0รองรับการพิมพล์งบนกระดาษฟอร์มเทานนั ซึ0 งในระบบนี ั ่ " " Function นี"
จะไมถูกใชง้าน่  

กด Ctrl + Click ซา้ยที0ขอ้ความ
นนัๆ เพื0อซอน หรือแกไข" ่ ้
ขอ้ความตางๆไดต้ามตอ้งการ่  



 หนา้ 28 จาก 41 

13. ในบางครัง" คุณอาจจะพบหนา้จอ  ดงัภาพ  นนัแสดงวาคุณกาหนดใหมี้การแสดงวนัเวลากอนใชง้าน0 ่ ํ ่
โปรแกรมทุกครัง  ซึ0 งจะชวยเตือนใหคุ้ณทราบวาวนัและเวลาเครื0องคอมฯของคุณตรงกบสากลหรือไม  หรือตอ้งตงัคา" "่ ่ ั ่ ่
ใหมเพื0อป้องกนปัญหาบนัทึกขอ้มูลยอ้นอดีต  ทาํให้รายงานตางๆแสดงผลผดิเพี่ ั ่ "ยนไปตามขอ้มูลที0บนัทึกจริง 

 
 
14. สวนแสดงขอ้มูลผูที้0มีสิทธินาํโปรแกรมนีไปใชง้านในกจการของตน  ดงัภาพ่ E ิ"  

 
 
15. การกาํหนดภาพ Logo ของบริษัท เพื0อแสดงที0หนา้จอ Login เขา้โปรแกรม ใหใ้ชภ้าพพืนขาว"  ขนาดกวา้ง x สูง 
ประมาณ 240 x 145 px. แลว้นาํไปวางทบัไฟลภ์าพเดิม ซึ0 งปกติจะอยทีู0 ่ Folder ที0 Install โปรแกรมไว ้ 
เชน ่ "C:\Program Files\ThaiPBD Soft\Easy Stock Control\" 

 
- หากไมตอ้งการแสดงภาพ ่ Logo ที0หนา้จอ Login ใหท้าํการลบไฟล ์Logo.jpg ทิง "  
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ปัญหาที0อาจจพบและวธีิการแกไข้  : 
1. ไมสามารถบนัทึกขอ้มูลในหนา้จอกาหนดฐานขอ้มูลสินค้่ ํ า ได ้

สาเหตุ : เปิดหนา้จอฐานขอ้มูลสินคา้คา้งไวต้อนรับสินคา้เขา้ หรือเบิกสินคา้ออกจากสตอ็ก หรือเปลี0ยนรหสั
บาร์โค๊ตผดิวธีิ 
วิธีแก้ไข :  

1.1 ตอ้งปิดหนา้จอฐานขอ้มูลสินคา้ โดยไมบนัทึกขอ้มูล แลว้เปิดหนา้จอฐานขอ้มูลสินคา้ อีกครัง่ "  
1.2 กรณีเปลี0ยนเพื0อสลบัรหสับาร์โค๊ตสินคา้ ใหท้าํดงันี"  (ทานจะตอ้งสร้าง ่ 2D บาร์โค๊ตใหมทงัหมด่ " ) 
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2. ถา้พนกังานเบิกของผดิ หรือรับสินคา้เขา้สตอ็กผิดพลาด จะแกไขอยางไร้ ่ ? 
ผูดู้แลระบบสามารถกาหนดการป้องกนการแกไขเอกสารใบรับและใบเบิกได ้ํ ั ้  
ที0เมนู ข้อมลูพืFนฐาน > กาํหนดค่าขัFนสูง 

 
หมายเหตุ 
ถา้รับสินคา้เขา้ผดิ และเป็นสินคา้ปกติ(ไมใชสินคา้ประเภทมี ่ ่ LOT) จะไมสามารถใชง้าน ่ Function นีได้"  
 
คาํแนะนาํ 
- ไมควรใชง้าน ่ Function นี เพราะวาระบบโปรแกรมไมสามารถแยกแยะไดว้าเป็นการทุจริต หรือ เป็นความ" ่ ่ ่
จาํเป็นตอ้งแกไขจริงๆ้  
- ถา้เบิกผดิจะควรใหท้าํการรับเขา้โดยใสห่ มายเหตุลงไปแทน เชน ่ “รับคืนจากการเบิกผดิ เลขที0 530001” เป็นตน้ 
- ถา้รับเขา้ผิดใหเ้บิกสินคา้นนัออก แลว้ระบุจุดประสงคก์ารเบิกใหช้ดัเจน เชน " ่ “รับเขา้ผดิ” หรือ “ปรับปรุงยอด” 
 
3. รายงานพิมพบ์าร์โคต๊สินคา้ ไมมีขอ้มูล่  

สาเหตุ : ไมไดท้าํเครื0องหมายถูกในชอง ่ ่ “สังพิ0 มพบ์าร์โค๊ต” ในหนา้จอกาํหนดข้อมลูสินค้า 
วิธีแก้ไข : ทาํเครื0องหมายถูกในชอง ่ “สังพิมพบ์าร์โคต๊0 ” ของสินคา้ที0ตอ้งการ ในหนา้จอขอ้มูลสินคา้ 
 

4. ดึงขอ้มูลรายงานตางๆ ไมมีขอ้มูลใดๆแสดงขึนมา่ ่ "  
สาเหตุ : กาหนดเงื0อนไขไมถูกตอ้ง หรือมากเกนไปํ ่ ิ  
วิธีแก้ไข : กาหนดเงื0อนไขตํ ่างๆใหน้อ้ยลง(เฉพาะที0ทราบ) แลว้ทดลองใหม่ 
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5. เครื0องพงั แลว้ตอ้งการติดตงัโปรแกรมใหม ตอ้งทาํอยางไร" ่ ่ ? (สาํหรับลูกคา้ที0ลงทะเบียนซือแลว้" ) 
5.1 ทาํไดโ้ดยทาํการ Copy Database ที0สาํรองไวล้าสุดไปวางทบัในหอ้ง ่ DB ที0คุณติดตงัโปรแกรมไว้"  
ตามปกติจะอยทีู0 ่ “C:\Program Files\ThaiPBD Soft\Easy Stock Control\DB” 
5.2 สง ่ Product ID ใหมที0ไดห้ลงัติดตงั มาลงทะเบียนรับ ่ " CD-KEY ตวัใหม ไดเ้ลย่  
 

6. มี Popup แสดงโฆษณา ระหวางการใชง้าน่  
สาเหตุ : โปรแกรมรุนที0ใช ้เป็นรุนทดลองใชง้าน่ ่  
วิธีแก้ไข : หากพอใจโปรแกรม สามารถสังซือรุนเตม็ได ้แล0 " ่ ะจะไมมีโฆษณารบกวน หรือหมดอายุ่ อีกตอไป่  
 

7. โปรแกรมหมดอาย ุเร็วกวาปกติ หรือติดตงัแลว้หมดอายทุนัที่ "  
สาเหตุ : ไมใชโปรแกรมที0 ่ ่ Download จากเวป็ www.thaipbd.com โดยตรง หรือ 
วนัเวลาของเครื0องคอมฯที0ใชง้านไมตรงตามความจริง ห่ รือ 
สิทธิของ E Windows User ไมสามารถเขา้ถึงขอ้มูลในระบบได้่  
วิธีแก้ไข : ดูขอ้มูลจากเวป็ www.thaipbd.com โดยตรง แลว้ Download ตวั Update โปรแกรมรุนปัจจุบนั่  
 

8. ตอ้งการใสเลขที0เอกสาร เชน เลข ่ ่ WI และ Logo บริษทั ทาํไดห้รือไม่? 
สามารถทาํได ้โดยจะตอ้งสงภาพพืนขาวมาใหที้มงานพร้อมกบขอ้มูลสังซือ ซึ0 งทีมงานจะ ่ ั" "0 Build เขา้ไปในตวั
โปรแกรมของทานตอนสงมอบโปรแกรมดว้ย่ ่  (ฟรี! ไมมีคาใชจ้ายเพิมเติม่ ่ ่ 0 ) 

 
9. รูปภาพไมแสดงในหนา้จอการเบิกข่ องจากสตอ็ก จะแกไขอยางไร้ ่ ? 

- ตรวจสอบวาระบบ ่ OS ของทานได้่ กาหนดคาํ ่  Regional and Language Options เป็นประเทศไทย และ
ภาษาไทยในทุกๆจุดแลว้หรือไม่ 
- ทานไดต้งัคาการเกบรูปภาพตามคูมือในหนา้ที0 ่ ่ ็ ่" 2 เรียบร้อยหรือไม่ 
- กรณีเป็นรุน ่ 2 License ขึนไปและตอ " ่ Lan เพื0อ Share ฐานขอ้มูลเขา้ดว้ยกน ใหก้าหนด ั ํ Folder เกบรูปภาพ็
ตามคูมือในหนา้ที0 ่ 2 เป็น path อา้งอิงการ Share เชน ่ \\Server\SharePictureName เป็นตน้ 
 

      11. Support เครื0องมือการตรวจนบัสตอ็กดว้ยอุปกรณ์ภายนอกที0รองรับการ Export เป็น Text File หรือไม่? 
             - ระบบรองรับไฟล ์2 ประเภท คือ  Text(Tab delimited)(*.txt) หรือ CSV(Comma delimited)(*.csv) 
             - สามารถเขา้ใชง้านระบบตรวจเช็คสตอ็กไดที้0เมนู “ตรวจนบัสต็อก เปรียบเทียบยอดคงเหลือ” จาก Desktop  
               หรือ ShortCut ใน Start Menu  
----------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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เอกสารแนบ 1: หลกัการเตรียมไฟล์สําหรับ Import ข้อมลสินค้าู  

1. การเตรียม File ที0จะนาํมา Import จะตอ้งมีรหสัสินคา้ไมเกน ่ ิ 14 หลกั และหา้มมี space หนา้หลงัรหสัสินคา้ เพราะจะทาํให้
สบัสนได ้
  
2. การ Import ขอ้มูล ควรจะแบงไฟลเ์ป็น ่ 2 กรณี คือ 
กรณีที0 1 : สินคา้ที0ตอ้งการติดตามความเคลื0อนไหว หรือสินคา้แบบคุม LOT คุม S/N (สาํหรับผูที้0เนน้รายละเอียดลึกถึงขอ้มูล
รายชิน" /รายลอ็ต และจาํนวนที0เคลื0อนไหว) 
กฏคอื ในไฟลนี์"  จะตอ้งกาหนดยอํ ดคงเหลือยกมาเป็น 0 ทงัหมดทุกรายการ"  
จากนนัให ้" Import เขา้ฐานขอ้มูลใหเ้รียบร้อยกอน่  แลว้จะตอ้งรับสินคา้เขา้สตอ็กตามยอดที0ตอ้งการยกมาทีละรายการทงัแบบ"
มี LOT หรือไมมี ่ LOT แลว้ระบบจะเพิมยอดคงเหลือในฐานขอ้มูลใหอ้ตัโนมติั0  
  
กรณีที0 2 : สินคา้ที0ไมตอ้งการติดต่ ามความเคลื0อนไหว(สาํหรับผูที้0เนน้ดูเฉพาะยอดสินคา้คงเหลือ ณ ปัจจุบนั เทานนั ไมสนใจ่ ่"
ความเคลื0อนไหวของสินคา้) 
กฏคอื ในไฟลนี์ จะสามารถระบุยอดคงเหลือยกมาเป็นเป็นเทาใดกได ้ตามจริง" ่ ็  
จากนนัให้"  Import เขา้ฐานขอ้มูลใหเ้รียบร้อย แลว้ไมตอ้งรับสินคา้เขา้สตอ็กใดๆ่  ถือวาเสร็จการนาํเขา้ขอ้มูล ดูยอดคงเหลือ ณ ่
ปัจจุบนั ไดท้นัที 
  
3. ในหนา้จอกาหนดฐานขอ้มูล ในชองจาํนวนคงเหลือ มีกฏการใชง้าน ดงันีํ ่ "  
3.1 ชองนีจะแสดงยอดคงเหลือทงัหมด ณ ปัจจุบนัเสมอ่ " "  
3.2 ชองนี่ "  สามารถคียข์อ้มูลเพื0อเปลี0ยนยอดคงเหลือ ณ ปัจจุบนัไดโ้ดยตรง 
- แต่ ถ้าเป็นสินค้าที0มสีถานะตดิตามความเคลื0อนไหว แลว้มีการแกไขยอดคงเหลือ้  โดยไมผานกระบวนการรับเขา้่ ่ /เบิกออก 
จะมีผลใหร้ายการสินคา้นนัๆสินสุดการมีสถานะติดตามความเคลื0อนไหวโดยอตัโนมติั" " (ยอดในรายงานจะแสดงไมตรงตาม่
ยอดคงเหลือจริง) 
- แต่ ถ้าเป็นสินค้าที0 ไม่ต้องการตดิตามความเคลื0อนไหว ทานสามารถปรับปรุงยอดคงเหลือผานหนา้จอฐานขอ้มูลไดโ้ดยตรง่ ่
ถา้ตอ้งการ โดยไมตอ้งผานกระบวนการรับเขา้่ ่ /เบิกออก กทาํได้็  
- แต่ ถ้าเป็นสินค้าที0 ต้องการควบคมแบบ ุ LOT / Serial จะหา้มแกไขยอดคงเหลือ้  โดยไมผานกระบวนการรับเขา้่ ่ /เบิกออก 
เด็ดขาด เพราะมีผลทาํใหร้ายงานยอดคงเหลือตามลอ็ตจะแสดงผลผิดพลาดในรายการสินคา้นนัๆ"  
(ในขอ้ที0 3. ทงัหมดนี ไมแนะนาํใหคี้ยเ์ขา้โดยตรง หากไมจาํเป็นจริงๆ" " ่ ่  เพราะมีผลกระทบตอรายงานหลายๆตวั ควรจะตอ้ง่
ผานกระบวนการรับเขา้่ /เบิกออก ตามปกติ) 
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การเตรียมคอมพิวเตอร์กอนเริม่ 0 ใชง้านโปรแกรม 
1. ตงัคาภาษาไทย" ่  ใหค้รบทุกจุด ดงัภาพ กอน ่ Install โปรแกรม 

 
 
 
 
 
 
2. กาหนดใหรั้นโปรแกรมใน ํ Mode Admin 
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3. ปิดระบบ Virtual File 

 
 
หรือกรณี Win8 ใหท้พดงัภาพ 
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4. ปิดระบบ OfflineFile 

 
First, go to Control Panel -> Network and Internet -> Offline Files. 
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In the Offline Files window, click on the 'Disable Offline Files' button and then on OK. 

 

You will be asked to restart your PC. Close your open documents and running applications and click on Yes. 

 

Once you log back in, you should no longer see the Sync Center icon in the taskbar, nor mobsync.exe in the 

list of running processes. 
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การใชง้านรายงานแบบสงัทาํเบืองตน้ ดว้ยตนเอง0 "  

 
 
การปรับรูปแบบรายงาน (เฉพาะบางรายงานที0รองรับ) 
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การกาหนดแบบอกัษรํ แยกแตละขอ้ความ หรือ กาหนดเหมือนกนทุกขอ้ความในครังเดียว่ ํ ั "  

 
 
การขยบัขอ้ความขึนลง ซา้ย" -ขวา และความกวา้ง-ความสูงของขอ้ความ 

 
 
การกลบัสูคาเริมตน้กอนการปรับแก่ ่ ้0 ่  

 
 
** การตงัคานีมีผลเฉพาะเครื0องนนัๆ ไมมี" "่ ่" ผลตอเครื0องคอมฯอื0นๆที0ใชง้านโปรแกรมเดียวกน่ ั  
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วธีิการรันเลข Serial Number ตามรูปแบบที0กาหนดโดยอตัโนมติัํ  ในขนัตอนการรับสินคา้เขา้สตอ็ก"  
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เริมตน้รันเลข กอนรันเลขใหส้งัเกตเลขเริม และเลขสุดทา้ย กอนเสมอ0 0่ ่  

 
 


