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สําหรับโปรแกรมร่น ุ Pro จะมี Function เพิมเติมสาํหรับจดัแบบฟอร์มบิล เพื�อพิมพล์งฟอร์มที�ทานมีอยแูล้� ่ ่ ว เชน เอกสารที�ออกเป็น่
ชุด หนา้จอรายงานที�รองรับปรับรูปแบบฟอร์มมี 4 หนา้จอ ไดแ้ก่ 

- รายงานใบแจง้หนี( (แบบมี Vat และ ไมมี ่ Vat) 

- รายงานใบเสร็จรับเงิน/ใบกากบภาษีํ ั (แบบมี Vat เสมอ) 
- รายงานใบเสร็จรับเงิน(แบบไมมี ่ Vat) 

- รายงานใบบิลเงินสด(ไมมี ่ Vat) 

 

โดยขนัตอนการปรับ( รูปแบบฟอร์มใหท้าํตามขนัตอนดงันี( (  
1. เปิดรายงานตวัที�ตอ้งการปรับรูปแบบ แลว้ดึงบิลมาแสดง 1 บิล เพื�อจะไดเ้ห็นวาหลงัปรับแลว้เป็นอยางไร ดงัภาพ่ ่  

 

 

2. กดปุ่ม “พิมพ”์ เพื�อเลือกเครื�องพิมพที์�จะใช ้และกาหนดระยะขอบเป็น ํ 0 หรือตวัเลขที�นอ้ยที�สุดเทาที�เครื�องพิมพร์องรั่ บ  
จากนนักดปุ่ม ( “ใชง้าน” แลว้ตามดว้ยปุ่ม “ยกเลิก” ดงัภาพ 
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3. กดที�ปุ่ม “จดัฟอร์ม”  ดงัภาพ 

 

 

4. เลือก “สร้างรูปแบบฟอร์มใหม จากฟอร์มมาตรฐาน่ ” แลว้กดปุ่ม “ตกลง” ดงัภาพ 

 

 

5. ใหว้ดัระยะวาขอ้มูลแตละตวัอยทีู�ตาํแหนงแกน ่ ่ ่ ่ X, Y เทาได แลว้กาหนดคาตามขนัตอน ดงัภาพ่ ํ ่ (  

 

6. กดปุ่ม “สงออก่ ” เพื�อบนัทึกฟอร์มเกบไวเ้ป็นแมแบบ สาํหรับพิมพใ์นครังตอไป ดงัภาพ็ ่ ่(  
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7. เมื�อไดไ้ฟลแ์มแบบแลว้ ใหก้ดปุ่ม ่ “จดัฟอร์ม” อีกครังเพื�อเลือกฟอร์มที�จะใชพิ้มพเ์ป็นประจาํ ดงัภาพ(  
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8. เลือกไฟลแ์มแบบที�ตอ้งการ แลว้กดปุ่ม ่ “ตกลง” ดงัภาพ 

 

 

9. จากนนัก( ็จะสามารถพิมพล์งฟอร์มไดโ้ดยไมตอ้งเลือกแมแบบอีก ซึ�งระบบจะจดจาํไว ้่ ่  

10. กรณีตอ้งการเปลี�ยนแมแบบใหท้าํตามขนัตอนที� ่ ( 7 – 8 อีกครังหนึ�ง(  

 

 

 

 


